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1. 引言
1.1. 编写目的

对软件系统进行测试，是为了尽快发现系统中可能存在的设计缺陷或功能障碍，为软件系统的修改或升级提供可靠依据。软件系统的测试用例必须覆盖所有可能的功能操作，即能够使系统中的功能代码完全执行。本文档中所述的测试用例旨在引导测试人员对软件系统进行全面的缺陷检测。
1.2. 读者范围及阅读建议

	读者
	阅读建议

	客户代表
	了解系统测试过程

	项目管理人员
	制定测试计划

	软件测试人员
	依据测试用例，验证系统是否满足预期的要求


1.3. 文档约定

如没有特殊说明，本文档中的“系统”是指“*************系统；“普通用户”是指“******系统普通用户”；“管理员”是指“******系统管理员”，“所有用户”是指“******系统管理员”和“********系统普通用户”，所有测试均以https的方式进行。
2. 系统测试用例
2.1. 每日动态
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	MRDT
	01
	查看公司的时事新闻
	展开系统左侧导航的“公司新闻”，点击“每日动态”
	弹出新闻列表

	
	02
	查看新闻文档
	点击新闻列表中任意一条文档
	显示点击的新闻文档内容

	
	03
	搜索新闻
	输入关键字，点击“检索”
	得到包含关键字的新闻列表


2.2. 公司通告
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	GSTG
	01
	查看公司通知公告
	展开系统左侧导航的“公司新闻”，点击“公司通告”
	弹出公司通知公告列表

	
	02
	查看通知公告文档
	点击通告列表中任意一条文档
	显示点击的通告文档内容

	
	03
	搜索公司通告
	输入关键字，点击“搜索”
	得到包含关键字的公司通告列表

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3. 邮件系统
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	YJXT
	01
	查看用户邮件列表
	展开系统左侧导航的“日常办公”，点击“邮件系统”
	打开用户自己的邮箱

	
	02
	查看用户邮件
	点击用户邮箱中的“邮件”选项，在邮件列表中双击任意一个邮件
	显示该邮件内容

	
	03
	搜索邮件
	输入关键字，点击“搜索”按钮
	找到包含关键字的邮件列表

	
	04
	新建、删除邮件
	
	

	
	05
	新建、删除电话消息
	
	

	
	06
	新建、删除待办事宜
	
	

	
	07
	新建、删除“邮箱规则”
	
	

	
	08
	新建、删除日历
	
	

	
	09
	新建、删除记事本
	
	


2.4. 公文流转
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	GWLZ
	01
	普通用户按照表单填写相应的内容，上传附件后，根据配置好的相应流程进行流转审。
	点击新建按钮
	可以进行流转，在公文列表中可以看到新创建的公文

	
	
	
	
	


2.5. 企业规章制度
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	QYGZZD
	01
	查看企业的各种规章制度
	展开系统左侧导航的“企业规章制度”，点击下面任意一个“管理规章制度”
	打开该规章制度列表

	
	02
	查看单个规章制度文档内容
	在规章制度列表中单击任意一条文档
	显示该规章制度文档内容

	
	03
	列表翻页
	点击翻页按钮
	显示下一页的规章制度列表内容


2.6. 外部研究报告
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	WBYJBG
	01
	进入外部研究报告
	展开系统左侧导航的“研究报告”，点击 “外部研究报告”
	显示当天的外部研究报告列表

	
	02
	查看外部研究报告文件
	点击列表中的研究报告文件
	显示单个研究报告文件内容

	
	03
	检索外部研究报告文件
	按报告标题，报告作者，起始日期，终止日期等条件输入关键字，点击“检索”按钮
	得到和检索条件匹配的文件列表


2.7. 薪资福利管理
	测试项目编号
	用例编号
	功能描述
	输入条件
	预期结果

	XZFL
	01
	登录交通费报销查询系统
	展开系统左侧导航的“人力资源”，点击 “薪资福利管理”
	显示交通费报销查询系统界面

	
	02
	初始数据录入
	点击“初始数据录入”按钮
	进入交通补助额基本数据录入页面

	
	03
	 报销明细录入
	点击“报销明细录入”按钮
	进入报销明细录入页面

	
	04
	交通费补助查询
	选择时间，点击“查询”按钮
	显示所选时间段内的报销明细
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